
51、金工实习、电子电工实习管理工作流程
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教务处根据教学计划，向工程实践中心下达金工、电工实习教学任务。





工程实践中心编制全校金工、电工电子安排表，并由教务处通知相关学院。





各二级学院根据安排表，安排好相关的教学工作，并及时通知学生到教材中心领取实习报告本。








工程实践中心对实习过程中出现的问题及时处理并与相关学院取得联系，重大事情须及时报教务处。





实习结束后，工程实践中心及时做好学生实习成绩考核和录入，做好实习报告、有关实习资料归档工作和实习总结。





工程实践中心做好学生的安全教育工作。
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