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学生向所在学院提出转学申请，填写《浙江科技学院学生转学（转出）申请表》学院签署意见后报教务处。





拟转入我校学生持拟转出学校向我校提供的学生转学材料：《转学申请（确认）表》、成绩单、学生表现鉴定、杭州市二级甲等及以上医院体检证明、招生录取材料、《浙江科技学院学生转学（转入）申请表》到教务处审核。





教务处审核通过，学生填写《浙江省普通高校转学申请（确认）表》，由教务处报主管校长审批。





学生将盖完章的《浙江科技学院学生离校通知单》交回教务处并领取退学证明。学生应在接到退学通知后，五个工作日内办完退学手续。逾期不办手续的，由学校有关部门注销其在校各种关系，并将其档案、户口退回其家庭户籍所在地





教务处复核后，报主管校长审批。





发函至拟转入学校征求意见。





两校同意后由转出学校报所在地省级教育行政部门





省级教育行政部门的批复送达学校，转出或转入学生办理离校或入校注册手续





审核通过，学生到我校心理咨询中心进行心理健康测试，再到拟转入学院进行面试，二级学院签署意见，并形成会议纪要。





招就处复审后，签署意见。





审批通过，公示后发函。





审批同意，公示。








