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教务管理系统办事指南及常见问题（教师） 

1. 访问方式与浏览器要求 

各位老师可通过“学校官网教务系统”打开登录首页，也可在浏览器地址栏中输入

“http://jwxt.zust.edu.cn”按键盘“Enter”键打开。此外，学校官网服务门户内“业务系统

教务系统”可直接访问到系统内部。为确保数据安全，教务管理系统已禁止外网直接访问

（手机移动数据网络也属于外网）。外网登录教务管理系统时，请通过学校信息门户的统一

身份认证登录后访问。统一身份认证用户名为教师人事职工号，初始密码为身份证后 6 位，

若有密码问题请拨打信息中心电话：0571-85070066（上午 8:00-11:30，下午 1:30-4:30）。 

教务管理系统对浏览器有要求，需使用 IE10 以下版本浏览器，其他浏览器在访问时会

出现网页被拦截、不能保存、不能打印文件、显示界面格式比例不美观等情况，请各位老师

使用推荐的浏览器。 

2. 账号申请 

教师填写《浙江科技学院教务处教务管理系统账号申请表》交所在二级学院教学管理人

员，由所在学院教学副院长签字，盖学院章，1-3 个工作日后可登录网上的教务管理系统。 

表格下载地址：教务处官网下载综合管理浙江科技学院教务处教务管理系统帐号

申请表（人事职工号、联系电话、电子邮件、账号角色为必填，外聘教师请备注外聘）。 

3. 账号密码、忘记密码 

在编教师账号为人事职工号，密码同账号。外聘教师、管理人员账号由教务处分配，1-3

个工作日可在系统中查询，密码同账号。教师使用初始密码登录系统后，需在“信息维护

密码修改”中修改密码。忘记密码时，需本人到所属学院教务办公室查询，或拨打电话咨询。 

4. 教师课表查询 

“信息查询教师个人课表查询”可查询教师上课课表。 

未安排时间地点的教学任务会在表格下方单独显示，不出现在课表内，一条教学任务显

示一行。一个教学班多名老师上课的情况下，所有任课老师的课表中都会显示课程。 

5. 教学班学生名单查询 

“信息查询选课情况”可查询所带教学班的选课学生名单。“信息维护教学班点名”

可打印班级考勤表，查询教学班名单。 

6. 成绩录入与打印 

成绩录入密码由所在二级学院教务员发送给任课老师。成绩录入需注意以下几点： 

 (a)建议对照提前做好的 excel 表格在线输入教务系统（Ctrl+v 复制粘贴的方式）以减

少差错。 

http://jwxt.zust.edu.cn/
http://jwc.zust.edu.cn/info/1051/1136.htm
http://jwc.zust.edu.cn/info/1051/1136.htm


(b)不要全部学生录入完毕最后点击一次保存，需录一部分点击一次，分批保存，以免

数据丢失。特别是学生很多的教学班，如 30-100 人的教学班，每 30 人成绩录入后点击一次

保存，保存成功提示弹出为正常，耐心等待提示框弹出，大约需要 6-7 秒钟。 

(c)成绩提交后，请及时在录入界面输出成绩单、打印试卷分析表。历史学年学期的教

学班成绩单和试卷分析表可在“信息查询选课情况输出成绩名单”中打印。 

(d)一个教学班多名老师任课的情况下，学生成绩由排名第一的老师登录系统录入，其

他老师没有录入权限。 

(e)学生有取消考试资格、缓考、缺考、留学生 55-59 等情况时，老师需选择相应的成绩

备注，系统会默认给分。若需要按实际分数给分时，请不要选择任何备注。对成绩备注的含

义和对应分数有疑问，可咨询教务处成绩管理岗老师，电话 0571-85070287（上午 8:00-11:30，

下午 1:30-4:30）。 

(f)若发现成绩录入下学生名单排序与考场试卷排放顺序不一致，可点击名单表格的标题

中的字段，名单会按点击的字段进行排序。如：需要按学号大小排序，可点击表格标题中的

“学号”。 

(g) 教务系统新增“模板导入成绩”功能：将学生名单下载到本地，维护好本地文件后，

载入成绩。教学班人数大于 30 人时，建议老师使用导入方式录入成绩。导入和在线输入两

种方式也可混合使用。导入方式的优点是：成绩保存在模板中，可多次尝试，成绩不会丢失。

请注意：1.请尽量使用 IE10 以下浏览器。2.“缺考”、“取消考试资格”等成绩备注需在线标

注。3.成绩保存及提交操作系统资源占用量大，点击“保存”后大约需要 6-7 秒种，请耐心

等待“保存成功”提示弹出。4.操作前请仔细阅读页面红色字体提示和模板文件内的注意事

项。有问题可咨询教务处 0571-85070233。 

7. 成绩提交返回修改 

在系统内已经提交成绩后发现需要调整，请联系教务处成绩管理岗老师对课程成绩录入

状态进行返回处理，办公电话 0571-85070287（上午 8:00-11:30，下午 1:30-4:30）。 

8. 评价学生控制发现没有学生可勾选 

评价学生控制中出现的是已经对某位老师进行过教学质量评价的学生，还没对老师进行

评价的学生不会出现在评价学生控制的学生名单中。10%不参评指已评价学生总数的 10%，

非教学班总人数的 10%。例如：教学班总人数为 65 人的课程，只有 60 人参与了这门课程

中对某位老师的评价，则这位老师在“评价学生控制”界面只能看到 60 名学生，且最多只

能选择 6 名学生对老师的评价分数不计入学评教总分。 

9. 教师自评 

一个教学班多名老师任课的情况下，只有排名第一的老师可参与教师自评，该门课程其



他任课老师的自评分数与排名第一老师的自评分相同。 

10. 毕业设计题目修改 

毕业设计题目修改的时间在学生选题结束后，按钮放在“教师管理学生”菜单下。 

路径为：毕业设计教师管理学生题目修改（如下图）

 

11. 其他使用问题 

各位老师在使用过程中遇到问题可咨询教务处教学信息化岗老师，办公电话

0571-85070233（上午 8:00-11:30，下午 1:30-4:30），办公地点：行政楼 205 室。 


