附件2：

“教学工作奖励”网上申请步骤

登录学校内网，进入“校务服务网”。
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搜索“教学工作奖励”，点击进入。
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进入“办事目录-教学工作奖励”页面，点击进入“教学工作奖励”。
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进入“教学工作奖励”申报页面，了解相关工作流程，点击“立即办理”。
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注意：每个栏目都是必填项，其中“项目类别”按下拉键选择即可。

逐项填写后，提交申请，进入审批流程。
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审批通过后，公示发文。

