管理员毕业设计(论文)管理操作说明

一、登录系统，角色切换
输入教工号与密码登录系统页面
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点击右上角人像进行角色切换，将账号角色从教师切换到管理人员                              
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指导教师库的维护

在菜单“毕业设计(论文)→指导教师管理→指导教师库维护”，操作界面如下图：
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指导教师的删除

查询需要删除的老师，选中老师，点击右上方的删除（删除老师之后，老师将不能申报课题）
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指导老师的增加

选择增加，在出现的页面搜寻需要增加的指导老师，选中增加，增加的老师可以申报课题
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三、教师修改课题审核

查询主页面

在菜单“毕业设计(论文)→课题管理→教师修改课题审核”，操作界面如下图：
[image: image9.png]IR R REERRS TS

A
FAEE-  FHEUE-  EOtUSE-  HIEE.  ASEE.  SeSE-  25TE-  wTHEE-  [SUSienEE- | suem.  mEeE- ameE- We BeE-
p [——— 0
FAORIF ] -BE
\ B e T —— SR (AR ENSEERE 20211228
@ [ P T S RAAR B 20211228
2 BERARERHEHEE @ 20211228
P EEeE BT e
oEEE FERRETER BEFARBIRSEEHIAR @D 2021-12-24
| EmEE EESeEE |
e MEEE BmEREeEE ®A
RIS remEEREE # 2021-20225425(2022-02-2152022-08-28)
—— A
[ wmesex=r = 28 38 48 58 68 78 88
. — 47 122345667 8 910101112131415151617 18 19 19 20 21 2223 24 25 26 27
FEREENEE — 2z Tuns Puwes Flownn s
FEERESHITES % tsw2n e o7 7 iapl
— n 2stnmw enwz EInws 1 8 5P
2 30w 7is2w 51219 2094 7]
s amws 1 ensan offor EwvE H
~ ® sz 29 wu@ 7ieza (@1
2 2 enwz Eovs @esen [Beos
WE HEBEHE B =

SR TR 2022-05-13 15:02:02

IEBUEO Copyright
javascriptvoid(0); 7 omEE & TR W Q@





（2）审核
进入审核页面之后，选中需审核课题即可进行审核：
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（3）流程跟踪

点击申报记录中的“流程跟踪”链接，可以查看审批流的详细信息：
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（4）导出

点击界面右上角的“导出”按钮，可以进行记录的导出
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教师申报课题审核

（1）查询主界面

在菜单“毕业设计(论文)→课题管理→教师申报课题审核”，操作界面如下图：
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审核
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流程追踪与导出同课题修改审核一致

四、选题监控→查询课题信息
1.在菜单“毕业设计(论文)→选题监控→课题选题情况监控”，操作界面如下图：
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查询主界面

可以查询课题的选题情况：
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查看课题信息

在主界面上，点击记录“课题名称”的链接，可以查看课题具体信息：
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导出

点击界面右上角的“导出”按钮，可以进行记录的导出
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2、在菜单“毕业设计(论文)→选题监控→学生选题情况监控”，操作界面如下图：
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（1）查询主界面

可以查询学生的选题情况：
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（2）查看选题信息

在主界面上，点击记录“选题详情”下面的链接，可以查看学生具体的选题信息：
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选题详情：
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（3）导出

点击界面右上角的“导出”按钮，可以进行记录的导出
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五、学生选题确认

二级管理员如需帮助教师修改学生选题确认情况，可通过毕业设计（论文）管理→课题管理→选题名单调整，进行修改
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打开“选题名单管理页面”，查找需修改的老师课题信息
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查询到老师之后，可通过“课题信息”看到该老师的课题信息，选中需修改学生情况的课题，查看“选题名单”，即可看到该课题的学生选择确认信息，确定是否是要修改的学生
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确认需修改学生信息的课题，选择名单修改
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在名单修改页面，可看到该课题的【已确认学生】与【待确认学生】信息，可选择拒绝或接收（拒绝学生后需通知学生退选，学生退选才能重新选题）
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也可以帮助教师增加确认学生信息（增加即已确认，无需再次确认，一个课题只能有一个学生确认，该学生如果已选其他课题则不能增加）
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