2014-2015学年第一学期教学管理工作周历
	开始周次
	截至周次
	具体时间
	主要内容
	负责人

	第0周
	第1周
	9月12日～9月15日
	校领导教学巡查及走访二级单位
	俞农

	
	第1周
	9月8日～9月21日
	新老生报到，电子注册
	林丽、施凌凇、贾瑾

	
	第1周
	9月12日～9月21日
	新学期教材发放
	谢利芳

	
	第2周
	9月12日～9月25日
	各部门上报《浙江科技学院本科专业评估实施办法（征求意见稿）》等三个文件修改意见
	黄学林、俞农

	
	第2周
	9月12日～9月28日
	2014-2015-1学期专业选修课补退选、全校性公共复合拓展课试听
	管青山

	
	第4周
	9月9日～10月8日
	2014年国家级实验教学示范中心（包括虚拟仿真）建设项目申报工作
	陈烨

	第1周
	第1周
	9月15日～9月19日
	落实、检查期初的实践教学工作。
	洪哲

	
	第1周
	9月13日～9月19日
	复学手续办理
	林丽

	
	第1周
	9月13日～9月19日
	2014-2015-1学期补考、换证安排
	俞华娟

	
	第1周
	9月12日～9月15日
	全国大学生数学建模竞赛
	赵昕丽

	
	第2周
	9月15日～9月26日
	补领，选修课教材,自编教材发放
	谢利芳

	
	第2周
	9月15日～9月26日
	设置专业方向备案申报
	张海天

	
	第2周
	9月15日～9月26日
	期末成绩录入情况核查；短学期课程成绩录入；重修管理；加修、缓修、免修等课程修读手续办理
	黄伯西

	
	第2周
	9月15日～9月26日
	期初教学检查、各二级学院（部、中心）上交教学检查安排表、干部听课计划表及上学期干部听课次数统计
	黄学林、俞农

	
	第2周
	9月15日～9月26日
	第三届新教师研习营开营
	应卫平、龚胜意、李钢

	
	第2周
	9月15日～9月26日
	布置落实2014/2015学年第一学期开放实验教学工作和学生选课工作
	赵昕丽

	
	第2周
	9月15日～9月26日
	中德工程师学院完善所辖专业2013版培养方案形成定稿。
	仇桂芳

	
	第3周
	9月13日～10月5日
	校内学生转专业
	林丽

	
	第4周
	9月15日～10月8日
	2013-2014学年高校实验室基本信息统计、编制、上报
	谈少飞

	
	第4周
	9月15日～10月10日
	中德2+3专业课程教学大纲及课程简介汇编及印刷成册。
	仇桂芳

	
	第5周
	9月15日～10月17日
	降级,复学等学生教材统计，补领，及选修课教材,自编教材发放
	谢利芳

	
	第6周
	9月15日～10月24日
	教学管理流程梳理与优化
	各岗位人员

	
	第7周
	9月15日～11月2日
	教学班名单维护
	黄伯西

	
	第10周
	9月15日～11月21日
	2013-2014学年第一学期备查课程，专家评审、公布评审结果
	黄学林

	
	第18周
	按申请日期
	学生办理休学、复学、请假、补办学生证等手续
	林丽

	
	第18周
	每月一次
	学生退学材料审核、发文
	林丽

	
	第19周
	按申请日期
	学生各类出国英文材料审核
	施凌凇

	第1周
	第21周
	9月15日～2月4日
	出具、审核各类成绩及学籍证明
	黄伯西

	第2周
	第3周
	9月22日～9月30日
	2014-2015-1学期补考、换证考试实施
	俞华娟

	
	第4周
	9月22日～10月10日
	校级教学研究项目结题验收
	张海天

	
	第4周
	9月22日～10月10日
	老生、新生学期课程表（包括公选课表）分别集中微调
	管青山

	
	第4周
	9月22日～10月10日
	补考成绩录入管理
	黄伯西

	
	第4周
	9月22日～10月10日
	组织申报2014年高等学校教师培训课程建设与研究课题
	李钢

	
	第4周
	9月22日～10月10日
	信息学院部分计算机房、外国语学院语音实验室等校区搬迁搬迁
	谈少飞

	
	第4周
	9月22日～10月10日
	校精品视频公开课程结题验收
	应卫平、李钢

	
	第5周
	9月22日～10月17日
	组织新教师研习营系列活动
	龚胜意

	
	第5周
	9月22日～10月17日
	重修班任务、课表安排及其相关工作
	管青山

	
	第6周
	9月22日～10月24日
	毕业资格审核、学业预警审核、毕业换证审核、证书制作
	林丽

	
	第7周
	9月22日～10月31日
	全面开展汽车技术、工程实践等2个省级示范中心验收迎接准备工作
	陈烨

	
	第9周
	11月15-16日            以考试院安排为准
	浙江省高校计算机等级考试
	俞华娟

	
	第14周
	12月20-21日            以考试院安排为准
	全国外语等级考试                       
	俞华娟

	第3周
	第4周
	9月29日～10月10日
	2013-2014学年第二学期教师课堂教学质量评价确认
	黄学林

	
	第4周
	9月28日～10月11日
	确定开放实验学生名单及教学安排
	赵昕丽

	
	第5周
	9月29日～10月17日
	各部门上报教学日历
	仇桂芳

	
	第5周
	9月29日～10月17日
	双语课程统计与审批
	仇桂芳

	
	第6周
	9月29日～10月24日
	出台学校专业发展规划
	张海天

	
	第6周
	9月29～10月24日
	完成2013版国际合作办学本科专业培养方案汇编及印刷成册。
	仇桂芳

	
	第10周
	9月29日～11月21日
	启动2014-2015学年第二学期高校互聘教师及兼职教师聘任工作
	俞农

	第4周
	第5周
	10月8日～10月17日
	2014级新生体育选课，2014信息学院大类新生选修课，转专业同学选课、补退选
	管青山

	
	第6周
	10月8日～10月24日
	新生报到，学籍电子注册，学生证制作、发放
	林丽、施凌凇

	
	第6周
	10月8日～ 10月24日
	青年教师职业拓展训练活动
	应卫平、龚胜意

	
	第7周
	10月8日～10月31日
	组织教学发展论坛
	应卫平、龚胜意

	
	第7周
	10月6～10月31日
	下学期开课计划确认
	仇桂芳

	
	第8周
	10月8日～11月7日
	卓越计划试点专业建设经验总结
	张海天

	
	第16周
	10月8日～1月2日
	出台本科专业评估实施办法，开展专业评估
	张海天

	第5周
	第12周
	10月13日～10月24日
	布置第二实践学期工作；检查各学院实践教学环节的工作。
	洪哲

	
	第6周
	10月13日～10月22日
	学业预警学分审核统计
	黄伯西

	
	第7周
	10月13日～10月30日
	毕业生电子图象采集工作
	林丽、施凌凇

	
	第8周
	10月13日～11月7日
	课堂教学开放周活动
	龚胜意

	
	第8周
	10月13日～11月7日
	第三期骨干教师英语培训班
	李钢

	
	第9周
	10月13日～11月14日
	转专业学生教材统计，补领及发放,自编教材发放
	谢利芳

	第6周
	第7周
	10月20日～10月31日
	教学任务下达、组织教学任务落实及排课培训
	管青山

	
	第7周
	10月20日～10月31日
	大学生汉语口语大赛、大学生职业生涯规划竞赛、统计调查方案设计竞赛等省赛
	赵昕丽

	
	第10周
	10月20日～11月21日
	青年教师助将培养工作检查及推进会
	应卫平

	
	第11周
	10月20～11月28日
	第6、7周二级学院提交首次开设的全校性公共拓展复合课申报表；第9周反馈各二级学院审批结果；第10周批准开设的全校性公共拓展复合的课程信息录入系统；第11周各二级学院录入公选课任务。
	仇桂芳

	
	第12周
	10月20日～12月5日
	对课堂教学改革项目实施情况进行检查
	张海天

	第7周
	第8周
	10月27日～11月7日
	2014-2015学年第二学期专业预选课选课
	管青山

	
	第10周
	10月28日～11月20日
	2013-2014年度各类已立项项目（含已往未完成）实施情况检查
	陈烨

	
	第11周
	10月27日～11月28日
	2014年教学工作会议筹备
	相关岗位人员

	
	第12周
	10月27日～12月5日
	安吉校区课程教学改革
	张海天

	
	第20周
	按学院申请日期
	留学生学籍异动材料收集、审核、发文、执行
	施凌凇

	第8周
	第9周
	11月3日-11月14日
	确定期末集中考试的课程并录入教务管理系统;
	俞华娟

	
	第10周
	11月3日～11月21日
	分类分批协调落实教学任务
	管青山

	
	第10周
	11月3日～11月21日
	组织教学管理人员培训班
	应卫平

	
	第11周
	11月3日～11月28日
	举行课堂教学改革系列教学沙龙活动
	龚胜意

	
	第11周
	11月日～11月28日
	组织课堂教学方法培训班
	李钢

	
	第12周
	11月3日～12月5日
	组织开展2013年度校级自制实验仪器设备项目鉴定、验收工作
	陈烨

	第9周
	第9周
	11月10日～11月14日
	布置2015届毕业设计（论文）和网上选题等工作
	洪哲

	
	第10周
	11月10日～11月21日
	大学生结构设计竞赛国赛
	赵昕丽

	
	第11周
	11月10日～11月28日
	新教师研习营集中考核展示活动
	应卫平、龚胜意、李钢

	第9周
	第14周
	11月10日～12月18日
	中央、省财政实验室建设项目经费使用情况检查（入帐、支付）
	谈少飞

	
	第15周
	11月10日～12月26日
	自编教材发放，教材结算工作
	谢利芳

	
	第16周
	11月10～12月31日
	2013级辅修专业申报、开设、辅修计划录入；辅修专业下学期开课计划确认和任务下达。
	仇桂芳

	第10周
	第10周
	11月17日～11月21日
	 布置2015届科研实践学分认定工作。
	洪哲

	
	第12周
	11月17日～12月05日
	组织2014年度教师教学发展研究（含资源、微课建设）项目申报活动
	李钢

	
	第14周
	11月17日～12月19日
	2+3回国学生、缓答辩毕业学生毕业信息补报，教育部学信网学生学籍信息即时更新
	林丽

	
	第15周
	11月18日～12月25日
	生化、轻工、物理等3个校级示范中心建设项目验收
	陈烨

	
	第15周
	具体时间不定
	期末考试安排相关工作
	俞华娟

	
	第19周
	11月17日～1月23日
	留学生缓考等申请表审批
	施凌凇

	第11周
	第12周
	11月24日～12月5日
	大学生英语演讲竞赛、生命科学竞赛等省赛
	赵昕丽

	
	第14周
	11月24日～12月19日
	组织教学发展论坛、教学研讨活动
	龚胜意

	
	第15周
	11月24日～12月26日
	排课相关工作
	管青山

	第12周
	第15周
	12月15日～12月26日
	组织优秀主讲教师或卓越教师评审
	应卫平

	
	第16周
	12月1日-1月4日
	学生选课学分统计
	贾瑾

	
	第21周
	12月1日～2月4日
	缓考、免考等申请办理；期末成绩录入管理；重修名单、补考名单生成及管理
	黄伯西

	第13周
	第13周
	12月8日～12月12日
	检查安吉校区实践教学环节的工作。
	洪哲

	
	第14周
	12月8日～12月19日
	检查各学院开放实验实施情况
	赵昕丽

	
	第16周
	12月8日～12月31日
	教学成果奖培育项目立项（2014年度校级教学研究项目立项）
	张海天

	
	第16周
	12月10日～12月31日
	大型仪器设备使用情况检查，共享、服务绩效记录报省大仪平台
	谈少飞

	
	第19周
	12月10日～1月23日
	下学期教材征订任务
	谢利芳

	第14周
	第16周
	12月16日～12月31日
	二级学院、中心实验室建设与管理年度指标完成情况核查
	陈  烨

	
	第16周
	12月15日～1月2日
	教师教学能力考核，教师教学培训学分审核认定
	应卫平、龚胜意、李钢

	
	第18周
	12月15日～1月16日
	校级重点建设课程(群）结题验收
	张海天

	
	第19周
	12月15日～1月23日
	2014-2015学年第一学期教师课堂教学质量评价
	黄学林

	第15周
	第17周
	12月22日～1月9日
	布置本学期大学生科技竞赛和科技创新成果统计和工作总结
	赵昕丽

	
	第18周
	12月22日～1月16日
	毕业班学生相关信息审核确认
	林丽、施凌凇

	
	第20周
	12月22日～1月30日
	二级学院、中心2016-2018年实验室建设规划制订与项目库建设工作
	陈烨

	第16周
	第17周
	12月29日～1月9日
	发布全校课程预安排表并根据意见反馈进行调整，公布正式课表
	管青山

	第17周
	第17周
	1月5日～1月9日
	年度正式出版教材上报、统计
	张海天

	
	第18周
	1月5日～1月16日
	总结第二实践学期的工作，布置寒假实践环节情况的汇总工作
	洪哲

	
	第21周
	1月9日～2月4日
	2014-2015学年第二学期全校性公共复合拓展课、专业选修课等选课
	管青山

	第18周
	第19周
	1月12日～1月23日
	小和山校区期末考试；对考试期间突发情况及学生违纪作弊的处理、考情简报等
	俞华娟

	
	第19周
	1月12日～1月26日
	布置寒假期间开展大学生科技竞赛活动工作
	赵昕丽

	第19周
	第20周
	1月20日～1月30日
	实验室危险化学品安全检查与寒假安全工作安排
	谈少飞

	第20周
	第21周
	1月26日～2月5日
	安吉校区期末考试；对考试期间突发情况及学生违纪作弊的处理、考情简报等
	俞华娟

	按上级部门相关文件进行
	组织参加浙江省和全国高校微课大赛
	李钢

	
	组织申报全国“十二五”规划信息技术等教师发展相关课题
	李钢

	按省教育厅相关文件进行
	本科教学质量报告
	黄学林

	
	本科高校教学业绩考核
	黄学林

	
	2014年省高等教育教学改革项目申报工作
	张海天

	
	2014年省高等教育课堂教学改革项目申报工作 
	张海天

	
	省优势专业建设项目抓紧建设，准备迎接检查
	张海天

	
	省新世纪高等教育教学改革项目结题验收工作
	张海天

	
	2010年度省级精品课程建设项目验收准备工作
	张海天



