44、辅修专业申办及教学管理工作流程













































































































































































































































































































































































































学生在修满辅修专业规定的学分，考试合格后，辅修专业所在二级学院凭学生成绩单到教务处统一办理结业证书或单科证书














每学期第十六周教务处根据已定辅修教学计划下达下学期开课计划，辅修专业开办二级学院于第十七周前，完成落实辅修教学任务，安排课表。








辅修专业开办二级学院将辅修专业学生名册送教务处备案





辅修专业申办二级学院根据辅修专业教学计划，将完整的辅修专业教学计划录入教务管理系统。


























































































































辅修专业申办二级学院组织报名、审核、收费工作





经教务处批准后设置





每学期第十周前，申办二级学院填写


《设置辅修专业申请表》，连同辅修专业教学计划交教务处。








二级学院对拟申办的辅修专业进行调研和论证
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