33、借用教室流程





注：1、在教室内组织文娱、体育类学活动，仅限于节假日。

2、学生活动原则上不得借用各类专用教室。





































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































借用人参照《浙江科技学院教室使用管理办法》要求合理使用教室，并在使用结束时检查多媒体设备及教室桌椅，保证该教室后续教学活动的顺利进行。





多媒体教室管理中心根据申请人要求及资源情况，在教务管理系统中酌情完成教室借用。





教学活动借用教室


借用人向二级学院提出申请，二级学院批准后由教务员通过教务系统进行教室借用（节假日使用的提前将借用单交多媒体教室管理中心）








学生活动借用教室


借用人向校团委或二级学院分团委、学生处或二级学院学工组提出书面申请，经相关负责人批准签字并加盖公章





其它原因借用教室


借用人向所属部门提出书面申请，经相关负责人批准签字并加盖公章（如是校外单位借用，需先经教务处审批同意）
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