43、教学日历管理流程























































































































































































































































































































































































































































































































































教学日历存档工作由教师所在学院（部）完成





教务处组织各类教学检查时，参照当学期备案的教学日历执行。





经审核签字后的教学日历报教务处备案一份，交教师所在系（教研室）和学院（部）各一份，送学生所在学院一份，发学生每小班一份。





开学两周内，教师将填好的教学日历送所在系（教研室），经系（教研室）主任审核同意并签字。





学期末，各二级学院（部）从教务处下载中心下载教学日历电子


表格，组织教师根据教学计划、教学大纲和教学任务填写。
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